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MS PROJECT - ZAKLADNI |
P e W

@ Zahajeni kurzu: upcr;::'::':: . 8:00 u1 Zatatecnik
Ukonceni kurzu: ... 14:00 u2 Mirné& pokrogily
Rozsah vyuky: 12 vyucovacich hodin U3 Stfedné pokrogily
Misto konani: Tabor, U Bechyriské drahy 1505 ua Pokrocily
Druh: Poéitaové vzdélavani us Expert
Lektor: Tym GLOBIS s.r.o.

Vstupni znalosti: orientace v MS Office

Navazujici kurz: MS Projekt pokrocily

Cena kurzu za osobu

bez DPH / s DPH 2750,- K&/ 3 328,- K¢

Komu je kurz urcen

Skolenf je uréené pro uzivatele, ktefi zatim maji velmi malé nebo #adné zkugenosti s planovanim a
fizenim projektu v programu Project.

Co se na kurzu naucite

Ucastnik se sezndmi s moZnostmi nasazeni programu Project a se zakladnimi pojmy v oblasti
& harmonogramu. Naudi se vytvaret harmonogramy, nastavovat vazby mezi Ukoly a Ukollim pfifazovat
zdroje, sledovat a vyhodnocovat pribéh projektu po strdnce Casu, nasazeni zdroji a nakladd.
Posluchaci se naudi clenit ukoly do vlastnich osnov, nastavit zdroje a podrobné planovat jejich

vytiZeni a jejich naklady.

Osnova

e  PROSTREDI PROGRAMU MS PROJECT
Zéakladni nastaveni programu
Popis prostredi a usporadani
Prace s projektovymi soubory
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prace, milnik atd.
e  PRVNI PROJEKT

Efektivni prace na projektu krok za krokem
ZaloZeni projektu - nastaveni a vlastnosti
projektu

o Kalendar projektu a jeho nastaveni

o Vyuziti projektového trojuhelniku

o Principy pldnovéni

e KOSTRA PROJEKTU - PRACE S UKOLY

Vkladani ukol, rezimy vkladani
Nastaveni doby trvani

Tabulkové zobrazeni ukolU - prace se sloupci a

radky
Vazby mezi ukoly

Definice pojm - projekt, kalendaf, ukol, zdroj,

o Specidlni typy ukoll - milniky, souhrnny tkol,
opakovany ukol
o Souhrnny ukol projektu
o Kontrola ukolu
e GANTTUV DIAGRAM - MEITE PREHLED

o Prace s ukoly v grafickém zobrazeni Ganttova
diagramu
o Casova osa a jeji Upravy
o Formatovani Ganttova diagramu
o Zobrazeni a vyznam kritické cesty
e  ZDROJE A NAKLADY V PROJEKTU

Typy zdrojl

Vytvoreni a nadefinovéni zdroje

Pfitazovani zdrojl k ukoldim

Fond zdroja a jeho vyuZiti ve vice projektech
Pevné nadklady - pfifazovani a sumarizace
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Naklady na zdroje, variabilita ndkladd
. OPTIMALIZACE PROJEKTU

o Evidence a detaily Pouzivani kol a PouZivani

Rozdéleni ukolu zdroju
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o Posuny v projektu, zmény v nastaveni ukold e  SLEDOVANI PRUBEHU REALIZACE PROJEKTU

(omezent kold) Definice a sprava smérnych pland
o Tabulky nakladovych sazeb
o Pretizeni a vyrovnani zdroja

e  VYSTUPY Z PROJEKTOVYCH DAT

Zaznamenavani redlného pribéhu projektu
Porovnani planu s realitou - sledovaci Ganttv

diagram
o Export (Import) projektovych dat do MS Excel o Uprava plant prace
o Preddefinované sestavy - rozpocty, piehledy e  DALSI NASTROJE
o Tvorba vlastnich sestav o Filtry, skupiny, Fazeni
o Orientace ve vizudlnich sestavach o Tiskova nastaveni
e CVICENI A PRAKTICKE PRIKLADY
o Procvicovani, dotazy, diskuse
o Samostatny pfiklad k procviceni
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